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Приложение № 1 21ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ ТОВАРА.



1. Общие положения

1.1. Общие сведения о процедуре запроса предложений в электронной форме.
ОАО «Самарагаз» (далее — заказчик) извещением о проведении открытого запроса предложений в электронной форме (далее также – запрос предложений), размещенном на электронной торговой площадке ОАО «Единая электронная торговая площадка», официальном сайте www.zakupki.gov.ru (на сайте Заказчика - www.самарагаз.рф) от 13.12.2012г., приглашает юридических лиц, а также индивидуальных предпринимателей (далее — Участники закупки) к участию в процедуре закупки на поставку конвертов на 2013г.  

Подробные требования к поставляемой продукции изложены в разделе 2. Проект договора, который будет заключен по результатам данной процедуры закупки, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений в электронной форме и участия в нем, приведены в инструкции и регламенте работы электронной торговой площадки. Инструкции по подготовке заявки на участие в запросе предложений, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе предложения, приведены в разделе 5.

Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками закупки.

1.2. Правовой статус процедур и документов.
Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

Извещение о проведении запроса предложений и настоящая документация являются приглашением делать оферты.

Предложение Участника закупки имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.

Во всем, что не урегулировано извещением о проведении запроса предложений и настоящей документацией, стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации, Положением о закупках товаров, работ, услуг для нужд ОАО «Самарагаз», иными локально-нормативными актами Заказчика соответствии с инструкциями и регламентом ЭТП.

1.3. Прочие положения.
Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в процедуре закупки, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников закупки сведений, в том числе, содержащихся в предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам закупки или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей документацией по запросу предложений.

2. Информационная карта закупки. 
	1
	Наименование Заказчика, контактная информация

	
	Открытое акционерное общество «Самарагаз»
Адрес:
 Россия, 443010, г. Самара, ул. Льва Толстого, д.18а.            
ИНН 6315223001, КПП 631501001, адрес сайта: www.самарагаз.рф
Адрес эл.почты: torgisamaragaz@yandex.ru.
Номер контактного телефона:  (846) 277-93-82 (Багиров Игорь Эдуардович).

	2
	Вид и предмет закупки, требования к качеству товара 

	
	Открытый запрос предложений на поставку конвертов Е65 100 сил (окно 45х90 правое) в количестве 960 000 штук.
ОКВЭД 51.47.2, 51.47.3, 51.47.37 ОКДП 2200000

Требования к качеству, техническим характеристикам товара, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара потребностям Заказчика устанавливаются в соответствии с Приложением №1 к настоящей документации.

	3
	Место, условия и сроки поставки товара 

	
	Место поставки товара: г.Самара, ул.Степана Разина, д.101.
Условия поставки товара: доставка конвертов осуществляется Поставщиком. Периодичность поставок – партиями согласно заявкам Заказчика.
Срок поставки товара: январь-декабрь 2013г. 

	4
	Начальная (максимальная) цена договора, порядок формирования цены, сроки и условия оплаты 

	
	Начальная (максимальная) цена договора включает в себя: НДС, доставку и учитывает все обязательные платежи, налоги и пошлины, которые уплачиваются при исполнении договора и составляет: 672 000 рублей.
Предлагаемая Участником закупки цена не должна превышать начальную (максимальную) цену договора.

Сроки и условия оплаты: оплата производится за каждую партию товара.
Количество поставляемых конвертов в 2013г. – 960 000 штук.

	5
	Требования к Участникам закупки

	
	1) Соответствие Участника закупки требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку продукции, являющихся предметом закупки, и требованиям, установленным настоящей документации.
2) В отношении Участника закупки не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства, он не должен быть в судебном порядке признан банкротом, в отношении него не должно быть открыто конкурсное производство;
3) Деятельность Участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

4) Участник закупки должен иметь устойчивое финансовое состояние, подтвержденное данными бухгалтерской отчетности, направленной в налоговые органы;

5) Участник закупки не должен иметь просроченную задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или внебюджетные фонды;

6) Участник закупки должен иметь положительный опыт поставки товаров; обладать положительной деловой репутацией. Наличие у Участника отрицательного опыта поставки товара для Заказчика может являться причиной отклонения его заявки на участие в запросе предложений;
7) Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

	6
	Документы, входящие в состав заявки 

	
	Заявка на участие в закупке должна содержать следующие документы:

1. Опись документов (форма 5.1 Раздела 5).

2. Документ, подтверждающий намерение поставщика участвовать в закупке (по форме 5.2 Раздела 5 настоящей закупочной документации).

3. Сведения и документы об Участнике закупки, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), номер контактного телефона, подготовленные по форме 5.3 (Анкета Участника) Раздела 5;

б) для юридических лиц - заверенная участником копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; для индивидуальных предпринимателей - заверенная участником копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
в) заверенная участником копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения; 

г) заверенные участником копии учредительных документов Участника закупки с приложением имеющихся изменений (для юридических лиц);

д) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки,  полученная не ранее чем за 10 дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки (для юридических лиц); или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки,  полученная не ранее чем за 10 дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки (для индивидуальных предпринимателей);
е) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки - юридического лица (заверенная копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки без доверенности (далее  также - руководитель). В случае, если от имени Участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке  должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени Участника закупки, заверенную печатью Участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем Участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

ж) для юридических лиц - решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица; либо подписанное руководителем юридического лица письмо о том, что заключаемая по результатам проведения закупки сделка не является для Участника закупки крупной сделкой; либо письмо, подписанное руководителем юридического лица, с указанием оснований, согласно которым действующим законодательством РФ не предусматривается наличие подобного решения для Участника закупки;

з) заверенные Участником копии бухгалтерских балансов и отчетов о прибылях и убытках  за последний отчетный год и истекшие месяцы текущего года;

и) сведения об участии в судебных разбирательствах в качестве ответчика по договорам, предметом которых является поставка аналогичного товара по установленной в закупочной документации форме (форма 5.4 раздела 5);
3. Предложение Участника (форма 5.5. Раздела 5).

4. Любые другие документы по усмотрению Участника закупки.

	7
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с исполнителями

	
	Валюта, используемая для формирования цены договора и расчетов с исполнителем

– российский рубль.

	8
	Срок подачи заявок на участие в закупке

	
	Заявки на участие в закупке принимаются, начиная с «13» декабря 2012г., и до 12:00 «24» декабря 2012г.
Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении запроса предложений не позднее, чем за 1 день до окончания срока приема заявок.

	9
	Место подачи заявок на участие в закупке 

	
	Подача заявок на участие в закупке осуществляется на ЭТП ОАО «ЕЭТП» www.roseltorg.ru

	10
	Размер обеспечения заявки и порядок его предоставления. 

	
	Не требуется

	11
	Дата и место рассмотрения заявок, поданных Участниками закупки, подведение итогов.

	
	Рассмотрение заявок и подведение итогов состоится «25» декабря 2012г. по адресу: 443010, г. Самара, ул. Льва Толстого, д. 18А.

	12
	Критерии оценки заявок на участие в закупке и порядок оценки и сопоставления заявок. 

	
	Победителем запроса предложений признается Участник закупки, отвечающий требованиям, установленным  закупочной документацией и предложивший лучшие условия исполнения договора. Критерии оценки заявок и их значимость указаны в форме 5.5. «Предложение Участника» Раздела 5. Оценка производится членами закупочной комиссии балльным методом в соответствии с присвоенной значимостью критериям оценки заявок.

	13
	Переторжка.

	
	Не предусмотрена

	14
	Обеспечение исполнения договора, размер и порядок предоставления обеспечения.

	
	Не требуется

	15
	Обеспечение гарантийных обязательств, размер и порядок его предоставления. 

	
	Не требуется


3. Проект договора.
ДОГОВОР №_____

поставки конвертов со склада
г.Самара                                                                                         «_____»____________20___г.

    _______________ именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице ___________ ____________, действующего на основании ___________, с одной стороны, и ОАО «САМАРАГАЗ», именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице Генерального директора Сапрыкина А.В., действующего на основании Устава с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 
1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

     1.1. Поставщик принимает на себя обязательство поставки Покупателю конвертов Е 65 100 сил (окно 45х90 правое размером110х220)(далее Товар), а Покупатель обязуется принять данный Товар и оплатить его в сроки, предусмотренные   настоящим Договором. Количество поставляемого товара в течение 2013 года  - 960 000 штук. Количество поставляемого товара в каждой партии указывается в заявках Покупателя, являющихся неотъемлемой частью договора.

     1.2. Право собственности переходит к Покупателю в момент передачи товара Покупателю и подписания накладных.

    1.3. Общая стоимость договора составляет ___________ рублей, в том числе, НДС (18%) - __________________ руб.
2.ПРИМЕНЯЕМЫЕ ТЕРМИНЫ

     2.1. В соответствии с настоящим договором заявкой признается заказ уполномоченного лица в письменной форме на осуществление поставки, направленной факсимильной связи, электронной почтой или врученный им лично.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

      3.1. Поставщик обязуется:
     3.1.1. Передавать Покупателю товар, качество, тара, упаковка и маркировка которого должны соответствовать техническим условиям и требованиям, предъявляемым к данному виду товара.

     3.1.2.Предоставлять Покупателю товар с установленными Поставщиком гарантийными сроками. Срок гарантии на поставляемый товар составляет 3 месяца и начинается со дня передачи товара Покупателю, согласно накладным.

     3.1.3. Передавать товар свободным от любых прав и притязаний третьих лиц, о которых в момент заключения договора Поставщик знал или не мог не знать.

     3.1.4. Передавать Покупателю счета-фактуры на товар одновременно  с товаром при наличии доверенности.

     3.2. Покупатель обязуется:
     3.2.1. Уплатить за товар цену в соответствии со счетами, выставленными Поставщиком.

     3.2.2. В случае обнаружения при приемке Товара недостатков, Покупатель обязуется в течение 2-х дней письменно уведомить Поставщика и  вызвать представителя Поставщика для составления рекламационного акта с указанием выявленных недостатков.

     Если Поставщик письменно отказывается прислать своего представителя, Покупатель самостоятельно составляет рекламационный акт, в котором указываются характер недостатков, день их обнаружения и их причина.

     3.2.4. Предъявлять претензии Поставщику по качеству и количеству не позднее 30 календарных дней со дня получения Товара, согласно накладным.
4. УСЛОВИЯ ПЛАТЕЖА И СРОК ПОСТАВКИ

     4.1. Оплата производится в следующем порядке (нужную строчку заполнить, ненужные пункты удалить, нумерацию привести в соответствие):
4.1.1.  Покупатель вносит предоплату в размере ___% от стоимости поставки каждой партии Товара, окончательный расчет производится в течение _____ дней с момента поставки партии Товара в полном объеме;

4.1.2.  Покупатель вносит предоплату в размере 100 % от стоимости поставки каждой партии Товара;

4.1.3. В течение    _____ дней с момента поставки каждой партии Товара в полном объеме.

     4.2. Оплата производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика, указанный в настоящем договоре.

     4.3 Днем оплаты считается день поступления денежных средств на расчетный счет Поставщика.

     4.4. Поставка Товара осуществляется в следующие сроки: ____________________(указать конкретную дату, либо период поставки с начальным или конечным сроком).
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

     5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством и условиями настоящего Договора.

     5.2. В случае поставки некачественного товара Поставщик производит замену брака в течение 10 календарных дней с момента получения претензии Покупателя.

    5.3. В случае нарушения срока поставки, указанного в п.п.4.4. настоящего Договора Поставщик уплачивает Покупателю штраф, в размере 0,1% за каждый день просрочки от суммы не поставленного товара. При этом общая сумма штрафа не должна превышать 10% от суммы не поставленного Товара.

6. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

     6.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств  по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием непреодолимой силы, актов или действий государственных или местных органов власти и управления, при условии, что эти обстоятельства непосредственно повлияли на неисполнение  Сторонами своих обязательств по настоящему Договору. Под непреодолимой силой понимаются чрезвычайные и непреодолимые обстоятельства, которые Стороны не могли предвидеть, ни предотвратить имеющимися в их распоряжении разумными средствами. В рамках настоящего Договора  непреодолимой силой признаются следующие события: гражданские волнения, землетрясения, наводнение, пожар, эпидемия, эмбарго, блокада, авария на транспорте или производстве, объявленная или фактическая война и военные действия.

     6.2. Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств, указанных в п.8.1, и оказавшаяся вследствие этого, не в состоянии выполнить свои обязательства по настоящему Договору, должна известить об этом другую Сторону в 3-х дневной срок. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Договору и срок исполнения обязательств.

7. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ И ПРИМЕНЯЕМОЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВО

     7.1. Настоящий Договор и его условия регулируются и должны толковаться в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     7.2. В случае возникновения споров в связи с настоящим Договором, стороны обязаны попытаться урегулировать их путем переговоров.

    7.3. При не достижении согласия путем переговоров, споры рассматриваются в Арбитражном суде в соответствии с действующим законодательством РФ.

8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

     8.1. Настоящий Договор вступает в силу с 01 января 2013 года и действует до полного исполнения ими своих обязательств, но в любом случае до «31» декабря 2013 года.

     8.2. Досрочное расторжение настоящего Договора возможно в следующих случаях:

     - по соглашению Сторон;

     - по решению суда в случае существенного нарушения его условия одной из Сторон.

9. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     9.1. Все дополнения и приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью и имеют равную с ним юридическую силу.

     9.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действуют при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами.

     9.3. Ни одна из сторон  не вправе передавать свои права и обязательства по настоящему Договору третьей стороне без письменного согласия другой Стороны.

     9.4. Настоящий Договор составлен на 3 листах в 2-х идентичных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для Поставщика и Покупателя.

10. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВЕЗИТЫ СТОРОН

	Исполнитель:

_______________________________

_______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________

_______________________________
	ЗАКАЗЧИК

ОАО «САМАРАГАЗ»

ИНН: 6315223001 КПП: 631501001

р/с: 40702810040000000339

к/с 30101810400000000863 АКБ «Газбанк»

БИК 043601863

Юридический адрес:

443010, г.Самара, ул.Льва Толстого, 18а




Генеральный директор                                                  Генеральный директор

____________________                                                 ОАО «САМАРАГАЗ»

_____________________                                                _____________ А.В.Сапрыкин
4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке предложений.
4.1.  Общий порядок проведения запроса предложений.
Запрос предложений проводится в следующем порядке:

· публикация извещения и закупочной документации о проведении запроса предложений на электронной торговой площадке, сайтах www.zakupki.gov.ru и www.самарагаз.рф;
· подача заявок на участие в запросе предложений в электронном виде;

· рассмотрение заявок на участие в запросе предложений и их оценка;

· определение победителя и подписание протокола запроса предложений;

· подписание договора.
4.2.  Подготовка заявок на участие в запросе предложений.
4.2.1. Общие требования к заявке.
Для целей настоящей документации под заявкой на участие в запросе предложений  понимается представляемое Участником закупки через электронную торговую площадку (далее - ЭТП) предложение, сделанное в электронной форме в соответствии с инструкциями и регламентом ЭТП, с приложением полного комплекта документов согласно описи (форма 5.1. раздела 5). Предложение должно содержать сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе, предложение о цене договора, о цене единицы товара.
Участник закупки имеет право подать только одну заявку на участие в запросе предложений. Подача заявок на участие в закупке осуществляются в соответствии с инструкциями и регламентом ЭТП. В случае нарушения этого требования все заявки, поданные в рамках настоящей процедуры закупки одним Участником закупки отклоняются без рассмотрения по существу.

Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации, а также иные данные и сведения, предусмотренные настоящей документацией, оформленные в соответствии с настоящим подразделом), входящие в состав заявки на участие в запросе предложений должны быть предоставлены претендентом в виде цветного изображения в  формате *.pdf (один файл – один документ). Все файлы заявки, размещенные претендентом на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными ниже. 
Каждый документ, входящий в состав заявки, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством РФ действовать от имени Участника закупки без доверенности (далее – руководитель), либо лицом, действующим на основании доверенности выданной надлежащим образом (далее — уполномоченное лицо).
Предоставляемые в составе заявки документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и заверены печатью претендента на участие в запросе предложений.
Соблюдение Участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в закупке поданы от имени Участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в закупке документов и сведений. 
Прочие правила подготовки и подачи заявки через ЭТП определяются регламентом работы данной ЭТП.
Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать заявку на участие в закупке в любое время до момента окончания срока подачи заявок на участие в закупке в соответствии с инструкциями и регламентом работы ЭТП.
4.2.2. Требования к сроку действия предложения.
Предложение, содержащееся в заявке, должно быть действительно до момента заключения договора.  

4.2.3. Требования к языку предложения.
Все документы, входящие в заявку на участие в запросе предложений, должны быть подготовлены на русском языке. Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные в надлежащем порядке на русский язык.

4.2.4. Требования к валюте предложения.
Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку на участие в запросе предложений, должны быть выражены в российских рублях. 

4.2.5. Разъяснение документации по запросу предложений и внесение изменений в нее.
Участники закупки вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями закупочной документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение закупочной документации по запросу предложений должны быть направлены Заказчику в соответствии с инструкциями и регламентом работы электронной торговой площадки.

Заказчик обязан ответить на любой запрос о разъяснении положений закупочной документации, который он получит не позднее 5 (пяти) дней до истечения срока приема заявок на участие в запросе предложений. 

Ответ на запрос о разъяснениях направляется Участнику закупки, отправившему запрос о разъяснениях в соответствии с инструкциями и регламентом работы электронной торговой площадки.
Заказчик вправе не позднее, чем за 1 день до окончания срока приема предложений внести изменения в закупочную документацию по запросу предложений. При этом в случае если изменения требуют времени для корректировки своих предложений Участниками закупки, Заказчик вправе продлить срок подачи предложений.
4.2.6. Продление срока окончания приема предложений.
Заказчик вправе не позднее, чем за 1 день до окончания срока приема заявок, по любой причине продлить этот срок, если в закупочной документации не было установлено дополнительных ограничений.
4.3. Требования к Участникам закупки. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.
4.3.1. Требования к Участникам закупки.
Участвовать в настоящем запросе предложений может любое юридическое лицо, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию  и соответствующее требованиям, указанным в п. 5 раздела 2 «Информационная карта закупки».

Участник закупки обязан подтвердить свое соответствие установленным закупочной документацией требованиям, в том числе, путем представления необходимых документов.
4.3.2. Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника закупки установленным требованиям.
Для подтверждения соответствия требованиям, установленным закупочной документацией, Участник закупки должен включить в состав заявки документы согласно Описи документов (форма 5.1 раздела 5).
4.4.  Рассмотрение заявок. 
4.4.1 Общие положения.
Рассмотрение поданных заявок осуществляется закупочной комиссией (далее – комиссия), иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными комиссией.

4.5.2 Порядок рассмотрения заявок.
Закупочная комиссия рассматривает и проверяет:

· правильность оформления заявок и их соответствие требованиям настоящей документации;

· соответствие Участников закупки требованиям настоящей документации;

· соответствие предложения Участника закупки требованиям настоящей документации.

В процессе рассмотрения заявок закупочная комиссия вправе запросить у Участников закупки разъяснения или дополнения их предложений, содержащихся в заявке, в том числе, представления отсутствующих документов. При этом закупочная комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть предложения.

При проверке правильности оформления заявки закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо предложения. 
По результатам рассмотрения поданных заявок закупочная комиссия имеет право отклонить заявки, которые:

· не отвечают требованиям, установленным настоящей документацией;

· поданы Участниками закупки, которые не соответствуют установленным к Участникам закупки требованиям настоящей документации;

· содержат предложения, по существу не отвечающие требованиям настоящей документации.

В ходе процедуры рассмотрения заявок, поданных Участниками закупки, закупочная комиссия осуществляет их оценку и сопоставление в соответствии с установленными в закупочной документации критериями.
Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора балльным методом. 
Балльный метод предполагает выставление баллов по каждому критерию в зависимости  от степени удовлетворения требований Заказчика: 5 баллов – «отлично», 4 балла – «очень хорошо», 3 балла – «хорошо», 2 балла – «удовлетворительно», 1 балл – «неудовлетворительно».

 
Расчет суммарного значения выставленных баллов производится в следующей последовательности:

Общий балл (для каждого члена закупочной комиссии) = выставленный балл по критерию 1 × значимость критерия 1 + выставленный балл по критерию 2 × значимость критерия 2 + … + выставленный балл по критерию n × значимость критерия n.

Далее общие баллы, посчитанные у каждого члена закупочной комиссии, суммируются друг с другом. 
Заявки Участников запроса предложений сравниваются по итоговой сумме баллов.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, закупочной комиссией каждой заявке на участие в запросе предложений присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора относительно других заявок. 
Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. 

4.6. Определение победителя

Комиссия определяет победителем Участника, заявке которого на участие в запросе предложений присвоено первое место.
Решение комиссии оформляется протоколом запроса предложений. 
Протокол запроса предложений подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии не более 5 рабочих дней со дня рассмотрения заявок и подведения итогов.
Указанный протокол размещается на ЭТП, сайтах www.zakupki.gov.ru и www.самарагаз.рф не позднее, чем через 3 дня с момента его подписания.
4.7. Подписание договора

Договор по результатам запроса предложений заключается вне ЭТП путем подписания единого документа на бумажном носителе. 
Участник закупки, признанный победителем подписывает договор на условиях в соответствии с требованиями Заказчика и предложением победившего Участника в срок до 27 декабря 2012г. и передает подписанный договор Заказчику.
Заказчик подписывает договор не позднее 29 декабря 2012г. 

Договор заключается по форме проекта договора предложенной Заказчиком (Раздел 3 закупочной документации).
Заказчик вправе в любое время отказаться от заключения договора. При этом Заказчиком не возмещаются расходы, понесенные Участниками закупки.

4.8. Отказ от проведения запроса предложений 

Заказчик вправе отказаться от проведения процедуры запроса предложений в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации.  
В случае принятия Заказчиком решения об отмене процедуры закупки, Заказчик размещает на ЭТП и официальном сайте извещение об отказе от процедуры закупки в течение 3-х дней с момента принятия такого решения. 
При этом расходы, понесенные Участниками закупки, не возмещаются.

5. Образцы форм документов, включаемых в заявку
5.1. Форма описи документов, предоставляемых для участия в запросе предложений 
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
представляемых для участия в запросе предложений на поставку конвертов. 
Настоящим [наименование Участника] подтверждает, что для участия в запросе предложений на поставку конвертов направляются нижеперечисленные документы:
	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов

	ПЕРЕЧЕНЬ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ:
	

	1.
	Письмо о подаче оферты (по форме 5.2). 
	

	2.
	Анкета Участника (по форме 5.3).
	

	3.
	Предложение Участника  (по форме 5.5).
	

	4.
	Заверенная Участником копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица (для юридических лиц); копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей).
	

	5.
	Заверенная Участником копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
	

	6.
	Заверенные Участником копии учредительных документов (в действующей редакции), копии изменений в учредительные документы. 
	

	7.
	Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей и т.д.) о назначении руководителя, действующего от имени участника без доверенности.
	

	8.
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки,  полученная не ранее чем за 10 дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки (для юридических лиц); выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки,  полученная не ранее чем за 10 дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки (для индивидуальных предпринимателей).
	

	9.
	В случае, если от имени Участника закупки действует  лицо по доверенности, заявка на участие в закупке должна содержать такую доверенность на осуществление действий от имени Участника закупки, заверенную печатью Участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем Участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
	

	10.
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица; либо подписанное руководителем юридического лица письмо о том, что заключаемая по результатам проведения закупки сделка не является для Участника закупки крупной сделкой; либо письмо, подписанное руководителем юридического лица, с указанием оснований, согласно которым действующим законодательством РФ не предусматривается наличие подобного решения для Участника закупки.
	

	11.
	Заверенные Участником копии бухгалтерских балансов и отчетов о прибылях и убытках  за последний отчетный год и истекшие месяцы текущего года.
	

	12.
	Справка об участии в судебных разбирательствах (по форме 5.4)
	

	ДОКУМЕНТЫ, ПРИКЛАДЫВАЕМЫЕ УЧАСТНИКОМ ПО УСМОТРЕНИЮ:
	

	13.
	Другие документы, которые, по мнению Участника,  подтверждают его соответствие требованиям Заказчика и доказывают его способность выполнить должным образом условия договора: 
	


____________________________________                                   _________________

(фамилия, имя, отчество, должность)                                                                                      (подпись, М.П.)

5.2. Письмо о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года                                                                                              НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ
№________________________

                                                                                                Председателю

закупочной комиссии 

ОАО «Самарагаз»

А. В. Коршикову
Уважаемый Андрей Владимирович!

  1. Изучив извещение и документацию по запросу предложений, размещенные на       ОАО «ЕЭТП», сайте www.zakupki.gov.ru и сайте Заказчика - www.самарагаз.рф от 13.12.2012г., а также принимая установленные в них требования и условия,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

Зарегистрирован__ по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

именуем__  в дальнейшем Участник закупки, сообщает о согласии участвовать в закупке на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Если предложения Участника закупки будут приняты, то Участник закупки берет на себя обязательство поставить товар в соответствии с требованиями закупочной документации и согласно предложениям, которые будут включены в договор.

3. В случае если предложения Участника будут признаны лучшими, то Участник закупки берет на себя обязательства подписать договор с ОАО «Самарагаз» на поставку конвертов сил в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями предложений.
4. Настоящая заявка подтверждает, что:

· в отношении Участника закупки не проводится процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании Участника закупки банкротом и об отсутствии ареста или иных ограничений на имущество;

· на день подачи заявки на участие в запросе предложений деятельность Участника закупки не приостановлена;

· размер задолженности Участника закупки по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

· в отношении Участника закупки отсутствуют сведения в реестре недобросовестных поставщиков.
 5. Настоящая заявка гарантирует достоверность представленной в заявке информации и подтверждает право Заказчика, не противоречащее требованию о формировании равных для всех Участников закупки условий, запрашивать у Участника закупки, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в данной заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные в ней сведения.
 6. В случае если предложения Участника закупки будут лучшими после предложений победителя закупки, а победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения договора с ООО «СВГК», Участник закупки обязуется подписать договор поставки в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями своего предложения.

7. Для оперативного уведомления Участника закупки по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком (ОАО «Самарагаз») необходимо обращаться к  _______________________________________________________.                         

                      (контактная информация об уполномоченном лице).
Все сведения о проведении закупки необходимо сообщать указанному уполномоченному лицу.

8. Юридический адрес: __________________________________________________

Фактический адрес ______________________________________________________, телефон ___________ , факс ________ , 

Банковские реквизиты: ___________________________________________________.

9. Корреспонденцию в адрес _________________ прошу направлять по адресу: ___________________________________________________________________________

10. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи.

11. Заявка действительна до момента заключения договора.

Должность Участника закупки

(уполномоченного представителя)                                       ______________                   ____________  
                                                                                                 М.П.                            (подпись)                                    (Ф.И.О.)           

конец формы

Инструкции по заполнению

Внесение изменений Участником закупки в заявку не допускается. В случае изменений Участником закупки содержания заявки закупочная комиссия вправе отклонить от рассмотрения данную заявку.

5.3. Анкета Участника
начало формы

Анкета Участника
	1. Полное и сокращенное наименования, организационно-правовая форма:

(на основании  учредительных документов (устав, положение)
	

	2. Сведения, подтверждающие проведение государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя):

2.1 Дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	2.2 ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника размещения закупки
	

	3. Юридический адрес Участника закупки (страна, индекс, адрес)
	 

	4. Почтовый адрес Участника закупки (страна, индекс, адрес, телефон, факс)
	

	4. 
	

	5. Банковские реквизиты:
	

	5.1. Наименование обслуживающего банка
	

	5.2. Расчетный счет
	

	5.3. Корреспондентский счет
	

	5.4. Код БИК
	

	6. Ф.И.О. руководителя, имеющего право действовать от имени Участника закупки, с указанием должности и контактного телефона
	

	7. Ф.И.О. лица, уполномоченного Участником закупки на подачу заявки и подписание договора (заполняется в случае, если Участника представляет лицо, действующее на основании доверенности) 
	

	8. Ф.И.О. ответственного лица с указанием должности, контактного телефона, адреса эл.почты
	


Я, нижеподписавшийся, заверяю правильность всех данных, указанных в анкете.
      ____________________________________                _________________

(фамилия, имя, отчество, должность)                                         (подпись)
конец формы

5.4. Справка об участии в судебных разбирательствах

начало формы

НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ

СПРАВКА

________________________(наименование Участника закупки), именуем__ далее – Участник закупки, уведомляет о том, что Участник закупки: 

а) не участвовал за последние 2 (два) года в судебных разбирательствах в качестве ответчика по договорам, предметом которых является поставка аналогичных товаров;

б) участвовал за последние 2 (два) года/ участвует в судебных разбирательствах в качестве ответчика по договорам, предметом которых является поставка аналогичных товаров:

	№ п/п
	Наименование судебного органа
	Номер дела
	Предмет спора
	Дата вынесения итогового судебного акта по делу

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель ___________________________                                           ________________      

                                               (наименование Участника закупки)                                 (подпись)                                            (Ф.И.О.)                                                 
                                                                                                                                                            М.П.
конец формы

5.5. Предложение Участника

начало формы

«____»_____________ г.  №________

Предложение на поставку конвертов Е65 100 сил (окно 45х90 правое), в количестве 960 000 штук.

Наименование Участника: _________________________________

Критерии оценки и сопоставления заявок:                                                                           

	№№

п/п
	Наименование показателя
	Предложение Участника
	Значимость критерия, %

	1.
	Цена договора (в т.ч. НДС и доставка) 
	Указать предлагаемую цену договора 
	80

	2.
	Условия оплаты 

(оплата за каждую партию продукции)
	Указать условия оплаты
(предоплата в размере ___% или по факту поставки в течение ____дней)
	20


________________________________                ________________        _______________

Должность представителя 

Участника  размещения закупки                                                   подпись                 М.П.             Ф.И.О.


конец формы
Приложение № 1
ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ ТОВАРА.

1. Конверты     должны   соответствовать   требованиям  ГОСТ 34-83.

2. Конверты должны обладать следующими техническими характеристиками: Е65 100 сил, размер 110х220, окно 45х90 правое.
3. Конверт должен быть изготовлен из офсетной бумаги, белизна которой должна быть не менее 96%.
4. Гарантийный срок обеспечения качества поставленного товара:  3 месяца. 
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